[image: ]

BELEIDSPLAN PRIVACY IVN GRAVE

1. Met welk doel worden persoonsgegevens in een bestand bewaard?
De gegevens van (jeugd)leden en donateurs worden gevraagd en bewaard om 
· contributie/donatie te kunnen innen
· om leden/donateurs te informeren over activiteiten van IVN Grave of andere organisaties
· voor de verzending van het kwartaalblad De Vroegeling
· voor verzending nieuwsbrieven per email

2. Wie binnen de afdeling is verantwoordelijk voor de bescherming van persoonsgegevens?
Het bestuur is verantwoordelijk. De penningmeester houdt het ledenbestand bij zowel met behulp van Precurios (ledenbestand IVN NL) als eventueel een eigen bestand in Excel.

3. Welke persoonsgegevens worden in het bestand opgenomen?
Geslacht, naam, straat, huisnummer met eventuele toevoeging, postcode, woonplaats, e-mail adres, bankrekeningnummer, incasso machtiging.
Van de jeugdleden wordt daarnaast de geboortedatum in het bestand opgeslagen.
De gegevens worden bewaard in een digitaal bestand (Procurios) van IVN NL en eventueel daarnaast op een computer van de penningmeester.

4. Andere persoonsgegevens?
Geen

5. Kopieën of een back-up van het gegevensbestand?
De penningmeester maakt regelmatig een back-up op USB stick of externe harde schijf.

6. Bijzondere persoonsgegevens?
Geen

7. Maatregelen om te voorkomen dat anderen onbedoeld persoonsgegevens kunnen inzien.
De PC waarop de gegevens zijn opgeslagen moet beveiligd zijn met een firewall en een anti virus programma.
In emails aan de leden zullen de email-adressen altijd uitsluitend onder “bcc” worden opgenomen.
Verder geen bijzondere maatregelen.

8. Wie binnen de organisatie hebben toegang tot de bestanden met de persoonsgegevens?
De penningmeester als verantwoordelijke voor het gegevensbestand. Daarnaast de verantwoordelijke voor het Jeugd IVN voor zover het de jeugdleden betreft. De voorzitters van de werkgroepen hebben beperkt inzage in de gegevens.


9. Zijn er afspraken gemaakt met externe partijen die de persoonsgegevens verwerken, is er een verwerkersovereenkomst?
Met Editoo Arnhem bestaat een (aangepaste) overeenkomst over het gebruik van de gegevens voor de verzending van het kwartaalblad De Vroegeling.
IVN NL heeft een eigen privacy beleid ontwikkeld.

10. Heeft de afdeling een procedure opgesteld voor het melden van datalekken, en staat die op papier?
Datalekken worden onmiddellijk gemeld aan de voorzitter, die dit doorgeeft aan IVN NL.

11. Hoe worden (toekomstige) leden geïnformeerd over welke persoonsgegevens worden bewaard? 
De huidige leden worden met een email geïnformeerd over het bestand; nieuwe leden in de welkomstbrief.
Voor zover het de gegevens in Procurios betreft verwijzen we naar het Privacy Statement van IVN Nederland.

12. [bookmark: _GoBack]Wat is er geregeld voor leden en relaties om hun eigen persoonsgegevens in te zien?
De penningmeester kan worden benaderd voor inzage in eigen gegevens. De leden kunnen altijd de eigen gegevens wijzigen.
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