Het Groene Wiel

Handleiding Online reserveren

Zelf leskisten en excursies inroosteren

Je kunt zelf leskisten, excursies en materiaalzendingen inplannen via de Online NME-
planner op www.groenewiel.nl. Elke school heeft hiertoe een eigen gebruikersnaam/nummer
en wachtwoord. Ben je dit kwijt, neem dan contact op met de NME contactpersoon bij jou op
school of met Het Groene Wiel: 0317 — 422041, groenewiel@ivn.nl

Inhoud handleiding:
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http://www.groenewiel.nl/

Het Groene Wiel

Inloggen

Ga naar: www.groenewiel.nl
Ga bovenin de balk naar onderwijs, klik: NME planner
Het scherm Aanmelden verschijnt.

% Inloggen :

-

Om u in te kunnen schrijven voor NME lessen moet u inloggen. Hiervoor
hebben alle scholen in de regio een gebruikersnaam en wachtwoord
toegezonden gekregen.

Gebruikersnaam/nummer: |

Wachtwoord: |

| inloggen

Heeft uw school nog geen gebruikersnaam en wachtwoord ontvangen of bent u
uw wachtwoord kwijt? Klik dan _hier om deze automatisch op te vragen of
neem contact met ons op via groenewiel@ivn.nl

[Terug naar het aanbod]

Privacvstatement

Vul de Gebruikersnaam en het Wachtwoord van jouw school in en Kklik vervolgens op
aanmelden.

Je komt nu in het scherm: ‘Zoeken in het NME-aanbod van Het Groene Wiel’

Kik het juiste schooljaar aan.

Vink Ede of Wageningen aan en vul de rest van het scherm naar behoefte in. Je kunt ook
direct klikken op ‘aanbod tonen’, om het complete aanbod te bekijken




Het Groene Wiel

Methodekoppeling

Onderaan deze homepagina kun je zoeken op methode. Via Methode en hoofdstuk zie je
welke activiteiten van het Groene Wiel aansluiten bij de hoofdstukken van jullie methode.
Selecteer jouw methode, jouw groep en een hoofdstuk om te zien welke activiteit bij dit
hoofdstuk aansluit of dit kan vervangen. Je kunt ook het volledige NME-aanbod bekijken dat
past bij jullie methode door onderin het schermpje te klikken.

Methode en
hoofdstuk: Selecteer hieronder de gebruikte methode en het deel en hoofdstuk waarvan u
. de aanslurtende items wit het aanbod wilt bekijken:

Methode || eefwereld 1e editie (Jacob Dijkstra) o

Deel/groep |Het vier seizoenenboek - groep 1-2 V|
Hoofdstuk 1 - Kabouterpad A

U kunt ook de volledige inhoudsopgave van de NME methode bekijken, met per
hoofdstulke het corresponderende aanbod.
Klik_hier om dit overzichi te bekijken.

Bestelhistorie

Rechts bovenin elk pagina kun je de bestelhistorie van jouw school zien. Hier kun je de
geschiedenis per groep bekijken: wat heeft mijn groep afgelopen jaren al gedaan van Het
Groene Wiel? Hiermee voorkom je dubbelingen en kun je een doorgaande leerlijn realiseren.

t’, | schoolgegevens I
o/

| hestellingen I

| hestelhiztorie I

| uitloggen |
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Aanbod

Door op aanbod tonen te klikken kom je in het aanbodscherm:

Roosterprogramma Veldwerkcentrum Het Groene Wiel Wageningen en Ede Q) | schoolgegevens ‘

| hestelhistorie ‘

Er is gezocht op de volgende criteria: te bestellen door scholen uit Ede . Er zijn 86 resultaten

gevonden. De resultaten zijn gesorteerd op titel. | uitloggen |
ophieuw zoeken |

Leskisten

Alles voor een pannenkoek (AvP) 12345678 [reserveer]
Bang en Boos (BB) 12345678 [reserveer]
Bellen blazen (K) 12345678 [reserveer]
Bijen en bestuiving (V) 12345678 [reserveer]
Bladeren (H) 12345678 [reserveer]
Boerderij (B) 12345678 [reserveer]
Bomen (T) 12345678 [reserveer]

Vanuit dit scherm kun je:

» schoolgegevens bewerken,

» leskisten, excursies en materiaalzendingen reserveren
» de bestelhistorie van jouw school bekijken.
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Gegevens invoeren en controleren

Vanuit het aanbodscherm kun je via schoolgegevens (rechtsboven) jouw school- en
groepsgegevens invoeren, controleren en zonodig aanpassen.

Roosterprogramma Veldwerkcentrum Het Groene Wiel Wageningen en Ede ') schoolgegevens |
/4

. : X hestelhistorie |
Er is gezocht op de volgende criteria: te bestellen door scholen uit Ede . Er zijn 86 resultaten
gevonden. De resultaten zijn gesorteerd op titel. | uitloggen |
ophieuw zoeken‘
Leskisten
Alles voor een pannenkoek (AvP) 12345678 [reserveer]
Bang en Boos (BB) 12345678 [reserveer]
Bellen blazen (K) 12345678 [reserveer]
Bijen en bestuiving (V) 12345678 [reserveer]
Bladeren (H) 12345678 [reserveer]
Boerderij (B) 12345678 [reserveer]
Bomen (T) 12345678 [reserveer]

Om de gegevens in te voeren of te controleren kun je de verschillende tabbladen aanklikken:

We vragen u de volgende gegevens in te voeren:

schoolgegevens groepen, methoden j schodlti.jden
Schoolnaam: ‘:Testschool Ede 7 | (verplicht)
Bezoek/afleveradres: [Hendrikweg 14b (verplicht)
Postcode & plaats: 6703 AW 3,;’,‘,’899'1",‘9,9." = Gaoman

Schoolgegevens
Vul deze zo volledig mogelijk in. Wees alert op wijziging van email-adressen. Alle
correspondentie over leskisten loopt via email!

Groepen, methoden
Voeg hier jouw groep toe. Indien jouw groep al in de lijst staat, kun je wijzigen via & of
verwijderen met .

Schooltijden
Vul hier jullie schooltijden in.

| opslaan

|

Opslaan

anhuleren

|

Vergeet niet de wijzingen op te slaan via de button opslaan. Met annuleren L
verlaat u het scherm zonder de aangepaste gegevens op te slaan.
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Reserveren

Reserveren van leskisten

Bekijk het aanbod in het aanbodscherm (Roosterprogramma).
Klik op het vak van een product voor meer informatie.

U kunt op dit moment reserveringen plaatsen voor schooljaar 2016-2019. Via het zoekscherm kunt u het andere schooljaar kiszen.

Roosterprogramma Veldwerkcentrum Het Groene Wiel Wageningen en Ed.
Eris I : te bestellen door Er 2 58 resultaten gevonden.
opnteum Tosken

Leskisten

Alles voar een pannenkock (AvP)
Omschriving

Me\kkwoelu]lm&m kot uit een pak of niet leskist is qebaseerd op het prentenbosk ‘Alles woor een pannenkoek van Eric Carle. Het jongetie Hannes wil graeg sen pannenkoek eten. Dat mag van bin moeder, maar dan moet hij zelf woor de
o 1.
ovesu Groep 1 tim 2
Locatie o schosl
Periode hele jaar
Uitvoaning door  de leerkracht
-
Belien biszen (X)
Omschriving
ich voer allerles spantane Je gaat je dingen leren 93 )e verwoorden, Mocht dit alles niet lukken, dan s uw kias na afloop van deze les in elk geval weer blnkend schoan!
evesu Groes 3tim 4
Locatie o schosl
Periode hele jaar
Utvoering door e lesskracht
-

Kies de gewenste leskist uit het aanbodscherm en klik op het hokje voor de gewenste

periode.
Er verschijnt nu een scherm met gegevens over de gekozen leskist met daaronder:

Periodes en beschikbaarheid:

Keuze Begin Einde Status
[] ma 03-09-2018 vr 14-05-2018 _
[] ma 17-09-2018 r 28-08-2018 _
[] ma 01-10-2018 vr 12-10-2018 _
[] ma15-10-2018 vr 02-11-2018 _
[] ma05-11-2018 vr 16-11-2018 _
[ ma1s-11-2018 vr 30-11-2018 _
[] ma03-12-2018 vr 14-12-2018 _
[] ma07-01-2018 vr 18-01-2018 _
[ ma21-01-2018 vr 01-02-2018 _
[] ma 04-02-2019 vr 15-02-2018 _
[] ma 04-03-2018 vr 15-03-2018 _
[] ma18-03-2018 vr 29-03-2018 _
[] ma01-04-2018 wr 12-04-2018 _
[] ma 06-05-2018 wr 17-05-2018 _
[] ma 20-05-2018 vr 07-06-2018 _
[] ma17-06-2018 vr 28-06-2018 _
[] ma01-07-2018 vr 12-07-2018 _

Zet hierboven bij de gewenste, nog beschikbare periode(s) een vinkje en klik op [reserveren]. U wordt dan nog gevraagd de groepsgegevens in te vullen.

| reserveren | | terug |

Is er in de bovenstaande lijst geen geschikte periode meer beschikbaar? Klik dan op de onderstaande link om een bericht naar de betreffende organisatie te sturen om aan te geven dat u graag op een ander

tijdstip gebruik zou willen maken van dit item of op de reservelijst geplaatst wilt worden.

| stuur bericht / reservelijst i

| terug haar het aanbod i

Klik je ‘reserveren’ dan kom je op het volgende scherm.
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U heeft aangegeven dit item te willen reserveren veor de periode van
+ masndag 15-10-2018 tot vrijdag 02-11-2018

U kunt nu aangeven voor wie deze reservering is:

Vul hieronder de gegevens van uw groep in.

Indien de groepenlijst hieronder niet compleet is kunt u deze aanvullen via de [schoolgegevens].

U kunt eventueel een andere naam en aantal leerlingen opgeven.

« Indien u wilt kunt u aangeven dat ook andere groepen in dezelfde periode gebruik zullen maken deze kist.

Groep: EEET AR AR Ee eIl | (verplicht) [andere groepen in dezelfde periode]

Nazm leerkracht(en): [est testpersoon | tveratieny

aantal leerlingen: (varplicht)

Let op: u kuni nu angeven dat meer gracpen van deze reservering gebruik willen maken. Dit is uitsluitend voor &n voor uw eigen i . Er zijn geen kosten aan
Indien er in de kist sanwezig zijn en u wilt deze extra bijgeleverd hebben voor meerdere groepen dan wordt hiervoor wel een vergoeding gew‘aagd U kunt di¢ vermelden bij

het Dﬂmarkmgeﬂ veld.
Bestel dit item tevens voor de volgende groepen:

[ Groep 1 test testpersoon Aantal leerlingen: 25

Opmerkingen:

Bevestiging

U krijgt een bevestiging van de inschrijving per e-mail toegezonden.

Voor uw school worden alle bevestigingen naar het centrale b igings e-mailadres " n.nl" verzonden. U kunt indien gewenst ook nog tweede e-mailadres opgeven waar een kopie van de

bevestiging van deze reservering naar verzonden zal worden.

E-mailadres : groenewiel@ivn nl

Indien de gegevens juist zijn ingevoerd en u gast akkoord met de voorwaarden Klikt u op Reserveren. U ontvangt dan een e-mail ter bevestiging van de reservering.

reserveren terug
terug naar het aanbod

Kies uw groep uit de uitklaplijst:

U heeft aangegeven dit item te willen reserveren voor de periode van
« maandag 15-10-2018 tot vrijdag 02-11-2018

U kunt nu aangeven voor wie deze reservering is:

« vul hieronder de gegevens van uw groep in.
« Indien de groepenlijst hieronder niet compleet is kunt u deze aanvullen via de [schoolgegevens].
« U kunt eventueel een andere naam en aantal leerlingen opgeven.
¢ Indien u wilt kunt u aangeven dat ook andere groepen in dezelfde periode gebruik zullen maken deze kist.
Groep: — kies hier uw groep — (verplicht) [andere aroepen in dezelfde periode]
de hele schoal - n.vt
Naam leerkracht(en): (verglichts
Groep 1 - test n {verplicht)
Aantal leerlingen: Groep 2 - Tessa de Been

, Py Groep 3 - Eveline van Qudbroekhuizen
Let op: u kunt nu aangevel roen 4 - Hanneke Anbeek

verbonden. Indien er verb

het opmerkingen-veld, |- Nieuwe groep invoeren —

ruite willen maken. Dit is uitsluitend voor monitoringdoeleinden en voor uw eigen schooihistorie-overzicht. Er zijn geen kosten aan
ilt deze extra bijgeleverd hebben voor meerdere grospen dan wordt hiervoor wel een vergoeding gevraagd. U kunt dit vermelden bif

Bestel dit item tevens voor de volgende groepen:

[ de hele school ™V Aantal leerlinger

[ Groep 1 test testpersoon Aantal leerlingen: 25
[ Groep 2 Tessa de Been Aantal leerlingen: 25
[ Groep 3 Eveline van Oudbroekhuizen Aantal leerlingen: 25
[ Groep 4 Hanneke Anbeek Aantal leerlingen: 25

Opmerkingen:

Bevestiging
U krijgt een bevestiging van de inschrijving per e-mail toegezonden.

Voor uw school worden alle bevestigingen naar het centrale bevestigings e-mailadres "groenewiel@ivn.nl” verzonden. U kunt indien gewenst ook nog tweede e-mailadres opgeven waar een kopie van de
bevestiging van deze reservering naar verzonden zal worden.

E-mailadres :

Indien de gegevens juist zijn ingevoerd en u gaat akkoord met de voorwaarden Kiikt u op Reserveren. U ontvangt dan een e-mail ter bevestiging van de reservering.

reserueren terug
terug nasr het. aanbos

Staat jouw groep er niet bij of kloppen de gegevens niet? Voeg jouw groep dan toe of wijzig
deze via schoolgegevens (zie ‘schoolgegevens invoeren en controleren’).
Controleer ook uw emailadres onderin het scherm!

Klik op L_fESErEren lom de reservering definitief te maken.
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Reserveren van lessen, materiaalzendingen en excursies

Deze reserveringen werken, net als bij leskisten, vanuit het aanbodscherm (zie
hierboven). Door op [reserveer] te klikken krijg je een scherm aangeboden waarin je de les
of excursie kunt reserveren.

Groap: |- kies hier uw groep — ~| (verplicht)

Naam leerkracht{=n): |

Aantal lzerlingen: I:l (verplicht)

Voorkeursperiode,tijd: | |

(werplicht)

Opmerkingen:

Klik op L_"===rveren | o de reservering definitief te maken.

Reservering controleren of wijzigen

terug haar het aanbod

Ga vanuit het reserveringsscherm via L Iterug naar het begin-

/faanbodscherm.

Je kunt nu jouw reservering controleren via de LPEstelhistorie | (rechtsboven).
Je kunt hier de reservering wijzigen of verwijderen door op het icoontje & achteraan de regel
te klikken.

Afsluiten

Ga vanuit het reserveringsscherm via &
aanbodscherm.

terug naar het aanbod Iterug naar het

uitloggen

Sluit het programma af via | | rechtsboven in het aanbodscherm.

Nog vragen? Bel of mail gerust!

NME centrum Het Groene Wiel
Hendrikweg 14 b, 6703 AW Wageningen
tel: 0317 - 422 041

groenewiel@ivn.nl



