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De website: verantwoordelijkheden, huisstijl, redactie en 
copyright 

 
Verantwoordelijkheden 
Betrokkenen bij het beheer en in stand houden van de website zijn: 

• het bestuur: ivnamstelveen@live.nl;    
• webmaster(s): Jeannette Schenk, Henk Breij: website.ivn.amstelveen@gmail.com; 
• redactie: Jenny Breij, Henk Breij en Jeannette Schenk;  
• leden en donateurs 

Het bestuur van IVN Amstelveen is verantwoordelijk voor de website. Het bestuur benoemt de 
webmaster(s) en redactieleden. Het bestuur kan, als daar aanleiding toe bestaat teksten, 
beeldmateriaal van de site (laten) verwijderen. 
 
De webmaster(s) is/zijn verantwoordelijk voor: 

• het up-to-date houden van de bij IVN–landelijk gehoste website www.ivn.nl/amstelveen;  
• het inzetten van de website voor het behalen van de doelstelling van de vereniging;  
• het toepassen van de huisstijl. 

De leden en donateurs zijn medeverantwoordelijk voor het aanleveren van teksten en 
beeldmateriaal. 

Huisstijl 
Voor de website is het onder andere belangrijk dat hij actueel is, er professioneel uitziet en een 
eenduidige schrijfwijze heeft. De teksten moeten kort en bondig zijn en aansluiten bij de 
doelgroep. Om dit zo veel mogelijk te realiseren zijn er een paar afspraken gemaakt.  

• Kopteksten eindigen niet met een punt.  
• In de teksten wordt geen BOLD of onderstreping gebuikt. 
• De website is geschreven in de “jij-vorm”. 
• De geslachtsnaam begint met een kleine letter. 
• De wetenschappelijke naam wordt cursief. 
• Het telefoonnummer (020) 123 11 11 en 06-11 222 333. 
• Als opsommingsteken wordt het bolletje gebruikt. 

Redactie 
Het bestuur vraagt wat betreft de website speciale aandacht voor het redactionele aspect. Dit is 
belangrijk omdat: 

• veel verschillende personen teksten aanleveren; 
• het belangrijk is dat alle stukjes een mate van eenduidigheid in zich hebben (eenheid in 

diversiteit); 
• er onderscheid gemaakt kan worden tussen de inhoud van de tekst, waar de 

deskundige verantwoordelijk voor is, en de leesbaarheid; 
• het plaatsen van (actuele) informatie niet teveel vertraagd mag worden; 
• niet iedereen even goed is in het schrijven van teksten. 
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Hoe wordt invulling gegeven aan de redactionele verantwoordelijkheid? 

• De webmaster(s) en een IVN-lid geven invulling aan de redactionele 
verantwoordelijkheid. 

• Iedereen die teksten aanlevert is in principe zelf verantwoordelijk voor zijn/haar tekst. 
• De bij de webmaster ingeleverde tekst voldoet aan de huisstijlwijzer. 
• Iedereen die teksten aanlevert weet dat, daar waar de webmaster twijfelt aan de 

leesbaarheid en dit niet zelf op simpele wijze op kan lossen, de webmaster een ander 
redactielid kan verzoeken de tekst te redigeren. Ook kan de redactie het artikel 
gemotiveerd terugsturen met het verzoek het artikel aan te passen. 

• Iedereen kan door middel van een mailtje voostellen doen om de leesbaarheid van de 
site te vergroten en fouten te herstellen. Deze mail kan gestuurd worden naar: 
webmaster.ivn.amstelveen@gmail.com. 

• Wanneer er bij de redactie twijfel bestaat over het kunnen plaatsen van een artikel of 
beeldmateriaal kan het bestuur gevraagd worden hierover een besluit te nemen.  

Copyright en beeldmateriaal 
Op aangeleverde teksten en/of beeldmateriaal mag geen copyright rusten. Is dit wel het geval 
dan is degene die deze heeft aangeleverd persoonlijk verantwoordelijk voor eventuele schade. 
Wanneer beeldmateriaal beschikbaar wordt gesteld dan geldt hiervoor dat deze door alle IVN- 
afdelingen gebruikt mag worden ter ondersteuning van PR-activiteiten van IVN. Bronvermelding 
kan daarbij niet gegarandeerd worden. 
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